
附件：

济南大学泉城学院2018届毕业论文（设计）工作进度表

	时间
	毕业论文工作具体安排
	要求

	2017.9.15
	二级学院成立毕业论文（设计）工作领导小组
	将小组成员名单提交教务处

	2017.9.29
	制定毕业论文（设计）工作计划，对学生进行毕业论文（设计）写作指导
	二级学院负责组织

	2017.10.13
	确定学生论文（设计）指导老师，安排指导教师与被指导学生见面
	二级学院向教务处提交指导老师安排表

	2017.11.30
	确定学生毕业论文（设计）题目
	二级学院向教务处提交毕业论文（设计）选题统计表

	2017.12.29
	指导老师下达毕业论文（设计）任务书，学生根据任务书，搜集资料写出设计报告或开题报告，并提交
	任务书与开题报告（设计报告）由二级学院存档

	2018.3.5-5.3
	学生撰写毕业论文（设计），指导老师提出修改意见。学生上交毕业论文（设计）初稿
	要保存修改、指导记录

	2018.5.4
	进行中期检查，填写中期检查表
	二级学院负责组织

	2018.5.5-5.14
	按指导教师要求对论文进行修改，上交修改稿
	每一稿都要保存好

	2018.5.15-5.17
	教务处对论文随机抽检（使用“学术不端文献检测系统”） 
	

	2018.5.18-5.21
	教务处向二级学院反馈论文抽检结果
	

	2018.5.22-5.31
	1.二级学院审核学生答辩资格，提交答辩安排表；2.学生提交毕业论文（设计）正式稿及相关材料
	1.二级学院向教务处提交答辩安排表；

2.提交论文（设计）含电子版和打印版

	2018.6.1-6.9
	1.毕业论文（设计）答辩和成绩评定

2.推荐优秀毕业论文（设计）
	各学院（系）根据实际情况确定具体答辩时间

	2018.6.10
	录入和提交毕业论文（设计）成绩
	

	2018.6.15
	1.二级学院收齐毕业论文（设计）并存档（纸质版及电子版）

2.优秀毕业论文提交教务处
	1.二级学院将本院所有毕业论文存档

2.优秀毕业论文由教务处存档

	2018.6.30
	提交毕业论文（设计）工作总结报告
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